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Yurt Disi izin Talebi islemleri ilk Yayin Tar.:
Rev.No/Tar.:
Sayfa:1/1
Tlgili
Sorumlu Dokiiman/Mevzuat is Akis Adimlan
Yillik izini Yurt Disinda Kullanma islemleri
{lgili Personel
flgili Personel/ilgili Ilgili personel, yillik iznin yurt disinda kullanacak ise;
Birim/idari Personel Personel Daire Bagkanligimizin
Sube Miidiirliigii 657 sayih DMK’nin 102. https://personel.sivas.edu.tr/formlar kisminda bulunan

103. ve 104. maddeleri

“Yurt Dis1 Izin Talep Dilekgesi” doldurularak izini
vermeye yetkili amiri tarafindan onaylanarak ilgili birimce
Personel Daire Baskanligimiza iist yazi ile gonderilir.

*Yurt Dis1 Izin Talep
Dilekgesi
Tlgili Personel/ Idari .
Personel Sube Onaylanan Izin; ilgili personel tarafindan Personel
Miidiirligii Sisteminden “Kisise! Memur islem!eri” kismindan “Izin ve
Rapor Bilgileri”-* Izin Olustur”a Izin basvurusunu talep
eder.
Idari Personel Sube Tlgiliye izin bagvurusu Baskanhgimiz sistemine diiser ve ilgiliye ait
Miidiirliigi evraklar 6zliik dosyasina kaldirilarak islem sonlanir.
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