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İlgili Personel; Üniversitemiz Personel 

Otomasyon Sisteminden (ÜBYS) “Kişisel 

Memur İşlemleri” kısmından “Belge 

İstekleri” “Hizmet Belgesi  Talep”e yada 

“Görev Belgesi”ne başvurarak talep eder. 

İlgili Başkanlığımız 

sistemine imzaya 

düşer ve talep 

incelenir. 

Uygun Uygun Değil 

İlgili başvuru, 

başvurucuya iade 

edilir. 

İlgili başvuru Personel 

Daire Başkanı 

tarafından imzalanarak; 

ÜBYS’den ilgiliye 

gönderilir yada bilgi 

verilir. 

İlgili Başvuru tamamlandıktan sonra işlem sonlandırılır. 

Personelimizin Üniversitemizde çalıştığına dair yazı ve 

hizmet belgesi talep oluşturma işlemleri 

 


